\\ FEDERAZIOME ?
ILSCUOLA RUA J 9;

PUGLIA e BARI-BAT IRASL

Bari, 19.10.2018
Al  DIRIGENTI SCOLASTICI
AL PERSONALE AMMINISTRATIVO

PROVINCE DI BARI-BAT

Oggetto: Corsi di formazione per Assistenti Amministrativi a tempo determinato.

La scrivente Organizzazione Sindacale, in collaborazione con I’IRASE — Ente
Accreditato al MIUR, al fine di favorire un efficace inserimento negli uffici di Segreteria
del personale nominato dalle graduatorie d’istituto di 3" fascia e considerate le eventuali
difficolta di approccio dei neo nominati, intende attivare un corso di formazione gratuito
da tenersi presso le seguenti sedi:

Provincia di Bari: Sede “UIL Scuola” - Via Domenico Cirillo n. 73 - Bari.
Provincia BAT: IISS “E. Carafa” - Via Bisceglie - Andria.

I corsi saranno tenuti da esperti, individuati dall’Irase, di comprovata esperienza
professionale, secondo il seguente calendario e programma:

AREA TEMA DATA ORARIO
Protocollo-archivi, dematerializzazione- 24/10/2018 | 16,00-18,00
AFFARI segreteria digitale
GENERALI Rapporti con enti/uffici interni ed esterni, | 26/10/2018 | 16,00-18,00

gestione infortuni

DIDATTICA Gestione iscrizioni e nulla osta, libri di | 29/10/2018 | 16,00-18,00
testo, visite guidate, tenuta fascicoli

Procedure SIDI (reclutamento, fascicolo | 31/10/2018 | 16,00-18,00
PERSONALE personale)
Procedure SIDI (ricostruzioni carriera, | 05/11/2018 | 16,00-18,00
INAIL, Istanze online, Organici, assenze)

Il personale interessato, iscritto/iscrivendo alla UIL Scuola, dovra inviare
’allegata scheda di adesione entro il giorno 23/10/2018. Ai partecipanti verra rilasciato
attestato di partecipazione ai sensi del CCNL Scuola del 19 aprile 2018 (valido anche per
I’esonero dal servizio).

Si chiede ai Sigg. Dirigenti Scolastici di notificare la presente al personale
amministrativo.

Cordialita.
Giovanni Verga
Segretario Generale

Via Domenico Cirillo, 73 - 70121 Bari
e-mail puglia@uilscuola.it - Tel 080 5237913




