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Alle Sedi INPS Gestione ex INPDAP
Provinciali e Territoriali

e per il loro tramite:

Agli Enti e alle Amministrazione Statali iscritti
alla gestione ex INPDAP

Ai Dirigenti Generali Centrali e Regionali
Ai Dirigenti delle Direzioni Regionali

e p.c. Ai Coordinatori Generali delle Consulenze
professionali

Loro Sedi

Oggetto: Iscrizione e variazione delle persone giuridiche in Anagrafe Sistema
Informativo Gestione ex INPDAP

Premessa

Il sistema informativo integrato rende necessario censire in Anagrafe,

nella sezione persone fisiche o persone giuridiche, tutti i soggetti che devono
essere riconosciuti in uno dei sottosistemi del SIN. Si tratta dei soggetti che
instaurano, per motivi diversi, uno o piu rapporti con Ilstituto (ad es. iscritti,
contribuenti, professionisti, soggetti in convenzione, soggetti beneficiari di
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prestazioni, soggetti attivi o passivi in procedimenti di contenzioso, fornitori,
creditori in procedimenti di pignoramento).

Le informazioni relative al censimento delle persone fisiche e alla loro
classificazione saranno fornite con una successiva specifica nota. Di seguito si
forniscono le informazioni relative alle sole persone giuridiche.

Le persone giuridiche sono quelle che la legge quadlifica formalmente
come tali e che acquisiscono la personalitd mediante apposito atto di
riconoscimento della Pubblica Autoritd o per legge. Il termine “persone giuridiche”
e utilizzato, tuttavia, nellapplicativo Anagrafe in senso atecnico per indicare
qualsiasi soggetto, diverso da una persona fisica (quest’ultima gestita nella sezione
persone fisiche di Anagrafe), che deve essere censita dall'lstituto quali ad
esempio societd di capitali, societd di persone, fondazioni, ditte individuali,
associazioni, consorzi privi di personalita giuridica.

Questa Direzione ha gia avviato con la D.C. Sistemi Informativi le atfivitd
per adeguare |I'Anagrafe delle persone giuridiche alle esigenze funzionali rilevate
in rapporto al ruolo del soggetto e al sistema informativo integrato.

Le attivitd relative alla gestione delle persone giuridiche possono essere
ricondotte a quattro distinti processi gestiti dall’ Ufficio Ill della scrivente Direzione:

e Gestione Amministrazioni Statali
e Gestione Enti
e Gestione Persone Giuridiche (non iscritte alle gestioni ex INPDAP)
o Gestione Patronati
Di seguito si forniscono le istruzioni operative per ciascun processo di
riferimento.

1. Gestione Amministrazioni Statali

Le attivita riguardanti I'accertamento e il controllo dei requisiti giuridici per
I'iscrizione delle Amministrazioni Statali, comprese le Istituzioni scolastiche statali,
alle gestioni ex INPDAP sono gestite dalla sezione distaccata di Latina dell’Ufficio
. La struttura preposta provvede all’apertura e alla chiusura delle iscrizioni alle
diverse gestioni nonché alle variazioni anagrafiche riferite alle medesime
amministrazioni.

Al riguardo si evidenzia che le richieste di iscrizioni e/o variazioni dovranno
essere inolfrate dalle Amministrazioni allegando la documentazione necessaria a:
INPS gestione ex INPDAP
Direzione Cenfrale Entfrate e Posizione Assicurativa
Ufficio Ill Consolidamento delle Posizioni Assicurative
Sezione Distaccata di Latina
Viale Pier Luigi Nervi 270 - 04100 Latina



La richiesta e la documentazione da allegare potra essere tfrasmessa in
formato elettronico all'indirizzo e-mail GesﬁoneAmmStqtoii@inodoo.qov.ii o d
mezzo fax al numero 0773621423.

Per ogni informazione o comunicazione potra essere utilizzata la casella di
posta elettronica dedicata.

I procedimento amministrativo sard avviato dalla sezione distaccata di
Latina su istanza delle Amministrazioni interessate o d'ufficio. Le strutture territoriali
potranno effettuare qualsiasi segnalazione inerente all'iscrizione  delle
amministrazioni statali alla casella e-mail sopraindicata utilizzando la casella di
posta elettronica Rapporti Enti. Nella e-mail dovranno essere indicati i riferimenti
utili per contattare I'’Amministrazione interessata.

Si precisa che le strutture territoriali non dovranno piu compilare il modello
“Funzione anagrafica - Gestione Ente” né creare alcuna coda di lavoro sulla
scrivania virtuale del processo “Gestione Persona Giuridica”.

2. Gestione Enti
Le attivitd riguardanti I'accertamento e il controllo dei requisiti giuridici per
I'iscrivibilitd alle gestioni ex INPDAP dei soggetti giuridici diversi da quelli indicati al
punto 1, di seguito Enti, sono gestite dall’Ufficio Ill della scrivente Direzione.
Le richieste di iscrizioni e/o variazioni dovranno essere inolirate dai soggetti
interessati allegando la documentazione necessaria a:

INPS gestione ex INPDAP
Direzione Centrale Entrate e Posizione Assicurativa

Ufficio Il Consolidamento delle Posizioni Assicurative
Viale Ballarin 42,
00142 ROMA.

Gli Enti di diritto pubblico e le Amministrazioni locali potranno inolfrare la
richiesta e la documentazione anche in formato elettronico all’indirizzo e-mail
GestioneEnti@inpdap.gov.it.

Per ogni informazione o comunicazione potrd essere uflilizzata |la casella di
posta elettronica dedicata.

I procedimento amministrativo sara avviato dall'Ufficio lll su istanza degli
soggetti inferessati o d'ufficio, anche su segnalazione alla casella e-mail
sopraindicata dalla casella di posta elettronica Rapporti Enti delle strutture
territoriali.  Si precisa che le strutture territoriali non dovranno pit compilare |l
modello “Funzione anagrafica - Gestione Ente” né creare alcuna coda di lavoro
sulla scrivania virtuale del processo “Gesfione Persone Giuridiche”.



Nella segnalazione dovranno essere indicati i riferimenti utili per contattare
I'Ente.

3. Gestione Persone Giuridiche (non iscritte alle gestioni ex INPDAP)

Le affivitd di censimento e/o variozione anagrafica delle persone
giuridiche non iscritte alle gestione ex INPDAP saranno effettuate dall’Ufficio Il di
guesta Direzione su segnalazione delle strutture centrali e territoriali, A tal fine &
stata gid attivata una casella di posta elettronica dedicata esclusivamente a tale
attivita GestPersGiu@inpdap.gov.it.

Le attivitd in esame saranno curate dall’Ufficio i, sezione distaccata di
Latina. Le richieste diiscrizione/variazione dovranno essere inoltrate alla casella di
posta elettronica dedicata esclusivamente dalla casella di posta eletronica
funzionale dell’Ufficio o dalla casella “Rapporti Enti" compilato  lo specifico
modello (allegato 1) corredato dalla documentazione richiesta in relazione al
rapporto con l'istituto ( allegato 2).

Si evidenzia che la richiesta e la documentazione dovrd essere
trasmessa esclusivamente in formato elettronico.

4. Gestione Patronati
Il censimento in anagrafe degli uffici e degli operatori di Patronato e le
aftivita preliminari al rilascio delle utenze sono gestiti direttamente dall’ Ufficio Il in
riscontro alle richieste che pervengono on line dai Patronati stessi




